
Інструкція приєднання документів з оплати податків до зарплатних відомостей  
Win-32 

Для створення зарплатної відомості у Win-32 оберіть «Зарплата»/«Зарплатні відомості» або в 
переліку відомостей виберіть попередню відомість та правою клавішою миші натисніть «Клонувати», 
якщо раніше створювали відомість з необхідними реквізитами. 

Після заповнення всіх необхідних полів обов’язково потрібно зберегти відомість. 
Для додавання документів з оплати податків необхідно:  

• збережену зарплатну відомость необхідно відкрити подвійним кліком,  або обрати відомість та 
натиснути на «Запис».  

 
 

• обрати «Документи з оплати податків» та натиснути на «+» для додавання документів. 
 

 
 

• обрати Тип документу: платіжне доручення, документ iFOBS або скан-копія документа. 



 

• При виборі типу «Платіжне доручення» або «Документ iFOBS» натисніть на кнопку «Вибір 
документа…» і в новій формі виберіть потрібний документ зі списку та натисніть кнопку «Обрати» 
в правому нижньому куті. 

 

• Поля Номер документа, Дата документа, Сума, IBAN (Рахунок), Призначення платежу 
заповнюються автоматично після вибору документа. Поля вручну не редагуються. 



 

 

• Якщо потрібно додати ще один документ, то натисніть кнопку «+» ще раз та приєднайте 
наступний документ. 

• Якщо податки оплачені через інший банк, то виберіть «Скан-копія документа», натисніть  на 
кнопку «Вибір документа…» та завантажте відсканований документ з вашого ПК. 

• Додані документи будуть відображатися у загальному списку. Якщо потрібно редагувати 
документ, натисність на кнопку « ». Для видалення документу із загального списку натисніть 
кнопку «-». 

 
 


